
Wir bieten Ihnen: 
Übertarifliche Bezahlung
Tarifgebundenes und unbefristetes Arbeitsverhältnis
Freiwillige soziale Leistungen / Weihnachts- und Urlaubsgeld 
Arbeitskleidung / Sicherheitsschuhe / Benzingutschein / Werbeprämie für Empfehlungen 
Individuelle & persönliche Karriereplanung 
Persönliche Beratung und Betreuung durch feste Ansprechpartner am Standort Heidenheim 

Bürokaufmann für Disposition und Planung (m/w/d)
(17206)

 Standort: Neenstetten  Anstellungsart(en): Schicht, Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

Ihr Zeitpunkt Team in Heidenheim 

Wir nehmen uns Zeit für Sie 
Sie werden von uns kostenlos und persönlich beraten.

Wir haben viele sofort verfügbare Jobs im Angebot.

Ihre Wünsche werden bei uns bestmöglich berücksichtigt.

Sie können sich auf uns verlassen

Wir engagieren uns für Sie

 

Ihre Aufgaben:

Posteingang/Eingehende Bestellungen überprüfen + bestätigen
Erstellung von Laufkarten
Bestellung von Beistellwaren
Überwachung der Fertigung
Ware nach Aufträgen bestellen
Terminplanung und Koordination
Überwachung und Einteilung der Stanzlisten

Wir suchen:

Für unseren namhaften Kunden in Neenstetten suchen wir ab sofort eine/n Bürokaufmann für Disposition und
Planung (m/w/d) ab 14,00 €

Was Sie mitbringen:

 

eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder vergleichbare Qualifikationen
gute Kenntnisse in MS-Office-Programmen (Word, Excel, PowerPoint) 
Deutsch in Wort und Schrift
selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise



Führerschein und PKW wünschenswert jedoch nicht zwingend erforderlich

Kontakt:

Zeitpunkt GmbH

Hauptstr. 77

89522 Heidenheim

Tel.: 07321/7200121

E-Mail: info@zeitpunkt.online

www.zeitpunkt.online 

Abteilung(en): kaufmännische Fachkräfte

Tarifvertrag: iGZ
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